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Sistema de Publicacoes

O sistema de publicacdes esta disponivel no link
https://sai4.pelotas.com.br/

As credenciais de acesso devem ser solicitadas junto a Coordenadoria de Transparéncia
pelo telefone/emai (63)33096002 ou transparencia@pelotas.rs.gov.br

O sistema segue a seguinte estrutura organizacional:
1.Rota
2.Setor Site
3.Grupo de Publicacdes
4.Documentos

As quais serao descritas a seguir.
1.Rotas

Link onde as publicagbes serdo disponibilizadas, este link segue o seguinte padrao:
https://wwww.pelotas.com.br/publicacoes/nome-da-rota

ou seja, se tomarmos como exemplo as publicagdes do conselho do idoso, estas estariam
disponiveis em:
https://wwww.pelotas.com.br/publicacoes/conselho-do-idoso

O nome da rota pode variar de acordo com o que mais se adequar as publicacdes de sua
institui¢ao.

O cadastro de novas rotas ficara disponivel apenas para a Coordenadoria da Transparéncia.
Caso sua instituicdo necessite uma nova rota devera entrar em contato com o departamento.

Como vimos a rota abre uma pagina onde suas publicagdes estardo disponiveis, para
melhor visualizarmos as funcionalidades utilizaremos a rota "exemplo", disponivel no link:

www.pelotas.com.br/publicacoes/exemplo
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Setor Site Exemp

Ata de reunido

A qual ja possui uma estrutura pré-definida para este manual.

Dentro desta pagina podemos ter mais duas subdivisbes até chegarmos ao documento
propriamente dito, as quais sdo descritas a seguir.

2.Setor Site
Para cada rota podemos ter diversos “Setor Site”.

Na rota "exemplo" temos duas destas divisdes: "Setor Site Exemplo 1" e "Setor Site Exemplo
2",

O cadastro é feito a partir do menu lateral selecionando a opgao "Publicagdes >> Setor Site",
conforme imagem. Deve ser selecionada a rota a qual este setor ficara vinculado, sua
descricdo e a ordem em que este sera listado.

3.Grupo de Publicagoes

Para cada "Setor Site" podemos ter diversos "Grupo de Publicacbes".

Conforme podemos observar no exemplo, temos trés grupos: "Grupo 1", "Grupo 2" e "Grupo
3".
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O cadastro é feito a partir do menu lateral selecionando a opgao "Publicagdes >> Grupo de
Publicacdes", conforme imagem.

SAI-4

n Administrador Pagina Inicial » Publicagles » Grupo de Publicacdes
<+ Adicionar Q Pesquisar

Grupo de Publicagées

Setor *
8§ Paco pela Paz

a« Publicagtes

Descrigao *
A Documentos

Ordem *

%} Chamamento

Comportamento Inicial da Caixa no Portal
1@ Parceria O Aberto

() Fechado

Ordenagao dos Documentos

() Alfabética Ascedente
(O Alfabética Descendente
O Criagde

O Publicagdo

Deve ser selecionado o setor a qual este grupo ficara vinculado, sua descrigdo, a ordem em
que sera listado, se a caixa onde os documentos estardo listados aparecera aberta ou
fechada na abertura da pagina e a ordenagéao dos documentos dentro de cada grupo.
4.Documentos

Opcao onde o documento é vinculado a um grupo.

O cadastro é feito a partir do menu lateral selecionando a opg¢ao "Publicacbes >>
Publicagdes", conforme imagem.
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Pagina Inicial » Publicacdes » Documentos

=+ Adicionar Q, Pesquisar
Documentos
Rota*
y Pacto pela Paz
v
A/« PublicagBes
Descrigdo *
A Documentos
A Grupo de Publicagdes
Anexo *
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
! Chamamento Publicagio *
Q) o
1@ Parceria dd/mm/aaaa o
Encerramento *
dd/mm/aaaa o
Namero de dias marcade como "Novo" *
0

O documento deve ter uma descricdo, onde é informado o que o documento contém, o
anexo, a data que este documento entrara no ar (pode ser cadastrado previamente), a data
que o documento sera removido (automaticamente) e o numero de dias que este ficara
marcado como "Novo" (conforme a "Publicagédo 1" do exemplo).

Observagoes Finais
Podemos ter apenas 1 rota, 1 setor site e 1 grupo, nao existe a necessidade da criagao de
varios, isto dependera da necessidade de cada instituigao.



